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РАБОТЫ БИБЛИОТЕКИ
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на 2017 -201 8 учебный год

1.Щель:
Библиотека стремится стать культурным, информационным и

2.Основные функции библиотеки :

образователъная - поддерживатъ и обеспечивать образовательные цели.Информационная - предоставлять информацию вне зависимости от её вида,
формата и носителя.
кулъryрная - организовывать меропр иятия)воспитывающие кулътурное и
::yт::е самосознание, содействующие эмоциональному развитиюооучающихся.

3. Осцовцые задачи бпблпOтеки:

!п_еративно е удовлетворение разно сторонних потребно стей полъзователейбиблиотеки в книге и информации, обеъпечение учебного процесса
литератур ой, развитие у обучаюшд иха я потр е бно стей к образованию.
Формирование книжного фонда в соответствии с профилем учебногозаведения, взаведения, в соответствии с учебными планами и программами.
осуществление всестороннего раскрытия книжного фонда библиотеки сиспользованиеМ р€вличных форм индивидуальной , йu..о"ой работы.воспитание информационной кульryры, привитие навыков умелого

просветительским центром образователъной среды училища.
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оказание помощи полъзователям в tIроцессе образования,
самообразования; формирования личности, совершенствования
профессиональных спо собностей;

ФормирОвание и сохраНение духовной кулътурЫ, воспитание культурног9
самосознания.

4. Организация обслуживания читателей

J\Ъ

лl
п

Мероприятия Сроки ответственный

1 охватить библиотечным
обслуживанием всех
обучающ ихQ я, преподавателей и
сотрудников училища

В течение года Баландина T.IVI.

2 Организовать запись
обучающихся первого курса, с
выдачей комплекта учебников,
согласно графику

Сентябрь Баландина Т.М.

J Экскурсия - знакомство для
первокурсников <<Библиотека
гIрипIашает...)

Сентябрь Баландина Т.М.

4 Выдавать учебники и учебные
пособия в кабинеты
преподавателей по требованию

В течение года Баландина Т.М.

5 Проводить работу с
задолжниками: написание
списков классным
руководителям, выступление в
группах на классных часах, сбор
книг, Не выдавать книги на
абонемент должникам
библиотеки.

в течение года Баландина Т.М.

6 Обеспечить правильную запись,
расстановку и сохранность
читательских формуляров

Ежедневно Баландина Т.М.

7 Заполнятъ <,Щневник
библиотеки) с целью точного
расчета контрольных
пок€}зателей работы, подсчет
читателей, посещений и выдачи

Ежедневно Баландина Т.М.

5. Организация библиотечных фондов
j\b

пl
Меропри ятия Сроки ответственный
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1 Проводить комплектование по

<<ГIлану текущего
комплектования на 201 7-20 1 8
гг.))

В течение года Баландина Т.М.

2 Обрабатывать новые
поступления докумен,гов,
расставлять в фонд,
поддерживать расстановку книг
в фонде библиотеки

В течение года Баландина Т.М.

aJ Отражать в каталогах и
картотеках вновь поступившую
литературу

в течение года Баландина Т.М.

4 Оформлять подписку на
периодиче ские издания.
составлять списки
периодических изданий по
полугодиям

Ноябрь
Май

Баландина Т.М.

5 Проводить работу по списанию
устаревшей литературы,
утерянных изданий и принятых
взамен

Октябрь
Апрель

Баландина T.MI.

6 Сверка учебной литературы,
записанной в читательских
формулярах преподавателей и
сотрудников училища

Щекабръ Баландина Т.М.

7 Провести <Щекаду возвращенной
книги))

Январь Баландина Т.М.

8 Познавательная игра
<Вежливость на каждый день>

Июнь Баландина Т.М.

9 Отчитываться на педсовете о

работе библиотеки за учебный
год

Июнь Баландина Т.М.

6.Библиотечно-библиографичеекое обслуЙивание

J\b

лl
п

Меропри ятия Сроки ответственньтй

l

2

. Редактировать списки
<<Использованных
источников и литературы)
к рабочим про|раммам.

. Комплектовать
библиотечный фонд с
учетом заявок на

В течение года

в течение года

Баландина T.N4.
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литературу.
Информировать о
<<Новинках литературы) на
сайте училища.
Создать <Бюллетень новых
поступлений в
библиотеку).
<<Не осквернить святости
нашей Родины>>
библиографический

указатель по историко-
патриотическому
воспитанию молодежи.

По мере
поступления

Сентябрь-

Январь
.Щекабрь

Изучение прайс-листов,
тематических планов, каталогов
издательств, оформление заявок
на учебные документы.

В течение года Баландина Т.М.

- Составить списки:
1

2

. Периодические издания на
2017 -2018 учебный год

. Поступление новой
учебной литератуDы

Ноябрь
(по мере

посryпления)

Баландина T.]VI.

2 Выполнять библиографические
справки с использованием
документальных источников,
интернет ресурсов.

В течение года Баландина Т.М.

aJ Информировать о новинках
информационной продукции,
мероприятиях через сайт
училища.

в течение года Баландина T.IVI.

7. Гуманитарно-просветительская работа
Меропри ятия ответственный

Подготовитъ и провести
просмотры новой учебной
литературы: <Новинки
литературы) для обучающихся и
гIреподавателей

В гечение года Баландина T.N4.

Оказывать помощъ в проведении
мероприятий в училище,
организуя книжные выставки,
просмотры периодики:
*Имя трагедии - БЕСЛАН*



*Терроризм - чума XXI века*
* Писатели юбиляры 2017 года*
* <Судьба России в стихаю) -
творчество поэта и драматурга
А.А.Блока.
* <Берегите своих матерей>) - ко
Дню матери.
* <<Знать, чтобы не ошибитъся) -
ко Щню прав человека.
* <<[олг и отвага)
* <Мой край зад}мчивый и
нежный>) - по краеведению.
*ЩerIb читателя для
гIервокурсников <Спасательный
круг чтение)
* Библиос}мерки <Открой свою
книгу - останови время!> - к
Всемирному !ню книги - 23
апреля.
* <<Вам студенты)) - в помощъ
написанию выпускных
квалификационных работ.
* <<Подвиг народа в Великой

Отечественной войне> - ко .Щяю
Победы.
*Здоровья враг и враг ума* - о

Сентябрь
Октябрь

Ноябрь

Ноябрь

Ноябрь

Февраль

Сентябрь

Апрель

8. Хозяйственная деятельность
J\b

пl
п

Меропри ятия Сроки ответственный

1 UBoeBpeMeHHo и правильно вести
отчетные формы номенклатуры
дел

В течение года Баландина Т.М.

2 Проводить санитарньiй день

'-
Заниматься ремонтом книг

Ежемесячно Баландина Т.М.
Коробкова О.М.a

J в течение года Баландина Т.М.
4 ремонт библиотеки и читального

зала.
Авryст Баландина Т.М.
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З аведующ ая библиотекой : Баландина Т.М.


